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Graduando ou graduanda em Administragao, Ciéncias Contabeis
ou areas afins na UFU a partir do quinto periodo.

BOLSA R$600

PLANO DE SAUDE + CESTA BASICA + (1) E NECESSARIO TER HABILIDADE
AUXILIO TRANSPORTE +SEGURO DE VIDA coMo PAC%;%%FS(CCEEEOBRETUDO
INSCRIQOES EM: CONSULTORIAVAGA@YAHOO.COM

VAGA ABERTA PARA ESTAGIO NA ADUFU

A ADUFU - Secéo Sindical abre vaga para Estagio na area Administrativo Financeiro
(Tesouraria).

As principais responsabilidades deste cargo sédo: Conciliagdo bancéria, retorno a e-
mail com assuntos pertinentes a Tesouraria, atendimento a filiados(as) e
conveniados(as) de modo presencial e remoto, solicitar e registrar orcamentos,
agendamento de pagamentos no gerenciador financeiro, organizacao de arquivos
diversos em pastas fisicas ou digitais, digitalizacdes de documentos diversos,
acompanhamento para auxilio e realizacdo das rotinas administrativas, financeiras
e de recursos humanos.

E necessaria habilidade com pacote office, principalmente Excel, Word, Power Point
e Internet.

« FORMAGAO: Graduando ou graduanda em Administragdo, Ciéncias Contabeis ou
areas afins na UFU a partir do quinto periodo.

« HORARIO DE ESTAGIO: de segunda a sexta-feira e o horario sera negociavel,
sendo que o estagio sera de 6h diarias.

« BOLSA AUXILIO: R$ 600,00 + plano de sautde, cesta basica, auxilio transporte e
seguro de vida.

* PROCESSO SELETIVO: ocorrera, preferencialmente, on-line. Envie seu curriculo e
o comprovante de conclusédo do 5° periodo para o e-mail:
consultoriavaga@yahoo.com, até dia 16/01/2022.

Para outras informacdes, entrar em contato pelo e-mail informado.
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